REPUBLICA DE CHILE
MUNICIPALIDAD DE SIERRA GORDA
REGION DE ANTOFAGASTA

26 JUN 2018
BAQUEDANO,

CON ESTA FECHA LA ALCALDIA HA
DECRETADO LO QUE SIGUE: -
EXENTO Nro: - 97 /

VISTOS:

1. Acuerdo N° 88 de fecha 19 de junio de 2018, del Concejo Municipal de la comuna de
Sierra Gorda.

2. En uso de las atribuciones que me confiere el D.F.L. Nro.'l-]9.704, que fija el texto
refundido, coordinado, sistematizado y actualizado de la Ley Nro. 18.695 “Orgéanica
Constitucional de Municipalidades y sus posteriores modificaciones™, publicado en el
Diario Oficial 26 de julio del 2006.

DECRETO:

1. DEJESE SIN EFECTO, el decreto Exento N° 531 de fecha 21 de mayo de 2005, que
aprueba el Reglamento de Funcionamiento del Honorable Cuerpo de Concejo Municipal
de Sierra Gorda.

2. APRUEBESE Reglamento de Funcionamiento del Honorable Cuerpo de Concejo
Municipal de Sierra Gorda.

TITULO I
GENERALIDADES Y ATRIBUCIONES

Articulo 1°: En conformidad a lo dispuesto en el Articulo 92° de la Ley N° 18.695, el
funcionamiento interno del Concejo Municipal de la Municipalidad de Sierra Gorda se regir4
por las normas contenidas en el presente Reglamento, y de la misma manera las comisiones
de trabajo que el Concejo constituya para desarrollar sus funciones.

Articulo 2°: Cuando en el texto del presente Reglamento se haga referencia a la palabra
“Ley” sin otro calificativo, se entenderd que se trata de la Ley N° 18.695, “Organica
Constitucional de Municipalidades”, con sus modificaciones.

Articulo 3°: La Municipalidad, en concordancia con su disponibilidad financiera, debera
dotar al Concejo y a los Concejales de los medios de apoyo utiles apropiados para su
adecuado funcionamiento.

En la primera sesién ordinaria, el Alcalde sometera a la aprobacion del Concejo los medios a
usar durante el periodo respectivo y este acuerdo, se considerara parte del presente reglamento
y debera ser publicado en la pagina web de la Municipalidad.

Articulo 4°: Corresponde al Concejo:

a) Ejercer las atribuciones que le confiere el Articulo 79° de la Ley y en la forma que se
establece en el articulo 82°. .

b) Pronunciarse en aquellas materias contenidas en el Articulo 65° de la Ley.

¢) Aprobar el Reglamento de Funcionamiento del Concejo, de acuerdo a lo establecido en el
Articulo 92° de la Ley.

d) Aprobar el Reglamento de Organizacién Interna de la Municipalidad de Sierra Gorda a
que se refiere el Articulo 31° de la Ley.

e) Aprobar las Ordenanzas Municipales.
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Aprobar el'Reglamento del Consejo de la Organizaciones de la Sociedad Civil.

Aprobar anualmente, por los dos tercios de sus miembros, el monto de la asignacién
mensual de los Concejales.

Acordar con el Alcalde el nimero de sesiones a realizar en el mes, debiendo efectuarse
mensualmente a lo menos tres reuniones.

Aprobar las bases del concurso y el nombramiento del Director de Control, de
conformidad al Articulo 29°, inciso segundo de la Ley.

Aprobar convenios con otras Municipalidades para que un mismo funcionario ejerza
simultineamente funciones analogas en todas ellas, segun el Articulo 44° de la Ley.

Aprobar los cometidos especificos para personal que se contratara a honorarios, del item
21.03 del Presupuesto Municipal.

Aprobar las politicas de Recursos Humanos de la Municipalidad de Sierra Gorda.
Aprobar el Programa Anual de Desarrollo Educativo Municipal (PADEM), a mas tardar
el 15 de noviembre de cada afio, de acuerdo a lo previsto en el Articulo 5° de la Ley N°
19.410.

Aprobar ¢l Programa Anual de Salud Municipal de acuerdo con el Articulo 58° letra a) de
la Ley, segtn lo dispone el Articulo 58° de la Ley N° 19.378.

Aprobar las Bases Concurso Publico de Antecedentes para el ingreso a la carrera
funcionaria de los funcionarios de salud, de acuerdo al Articulo 32° de la Ley N° 19.378.
Establecer por la via reglamentaria, las modalidades de postulacién y operacién del
Fondo de Desarrollo Vecinal (FONDEVE).

Declarar incobrables toda clase de créditos, de acuerdo a lo dispuesto por el Articulo 66°
del D. L. 3.063, Ley de Rentas Municipales.

Aprobar contratos y convenios iguales o superiores al equivalente a 500 UTM y aquellos
que excedan el periodo alcaldicio.

Tomar conocimiento trimestralmente de las imposiciones del personal municipal y las
areas traspasadas, de las contrataciones de personal y, respecto del personal a honorarios
contratado con cargo al subtitulo 21, item 03, del presupuesto municipal, el detalle de los
servicios prestados, realizadas en el trimestre anterior.

Tomar conocimiento, en la primera sesiéon de cada afio del Concejo, del escalafén de
mérito del personal municipal y un reporte sobre el registro del personal enviado y
tramitado en la Contraloria General de la Republica en el afio inmediatamente anterior.
Tomar conocimiento de las materias sefialadas en el Articulo 8° inciso séptimo de la Ley.
En la Sesién de Instalacién, fijar los dias y horas en que se celebraran las sesiones
ordinarias, en conformidad a lo dispuesto en el inciso final del Articulo 83° de la Ley.
Remover al Administrador Municipal, en conformidad al Articulo 30° de la Ley.

Aprobar la afiliacion a una Mutual de Seguridad en los casos en que proceda en
conformidad a la Ley N° 19.345.

Otorgar su acuerdo para la asignacion y cambio de denominacidn de bienes municipales y
nacionales de uso publico bajo su administracién, como asimismo, de poblaciones,
barrios y conjuntos .habitacionales. del territorio comunal, previo pronunciamiento del
Consejo de las Organizaciones de la Sociedad Civil.

Prestar su acuerdo en las demds materias contempladas en la legislacion vigente.

Articulo 5°: El Concejo, a través del Alcalde, podra solicitar asesoria en materias de su
competencia a las diferentes Direcciones Municipales, de acuerdo a su rol fiscalizador. No se
requerira la intermediacion del Alcalde, respecto de aquellas unidades en que la Ley establece
expresamente que su funcion serd asesorar al Alcalde y al Concejo. La facultad de solicitar
informacion la tendra también cualquier Concejal, la que debera formalizarse de conformidad
ala Ley.
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Articulo 6°: El Concejo podrd invitar a otras autoridades publicas, personas naturales y
Juridicas para que asistan a las deliberaciones de sus sesiones y comisiones de trabajo. En las
sesiones, los invitados s6lo podran hacer uso de la palabra previo autorizacién del Presidente.

TITULO II
DE LA FISCALIZACION

Articulo 7°: En materia de fiscalizacién le correspondera al Concejo evaluar la gestion del
Alcalde, especialmente para verificar que los actos municipales se hayan ajustado a las
politicas, normas y acuerdos adoptados por el Concejo.

Las diferentes acciones de fiscalizacion deberdn ser acordadas dentro de una sesién del
Concejo y a requerimiento de cualquier Concejal.

El Concejo podré disponer por la mayoria de sus miembros, la contratacién de una auditoria
externa que evallie la ejecucion presupuestaria, el estado de situacion financiera, y la
gjecucion del Plan de Desarrollo del Municipio.

Las auditorias sefialadas se contratarin por intermedio del Alcalde y con cargo al presupuesto
municipal y los informes finales recaidos en ellas seran de conocimiento publico.

Especificamente al Concejo le correspondera fiscalizar:

a) El cumplimiento de los planes y programas de inversiones municipales y la ejecucién del
presupuesto municipal.

b) Las actuaciones del Alcalde y formularle las observaciones que le merezcan, las que
deberan ser respondidas por escrito dentro del plazo maximo de 15 dias.

¢) Solicitar informe a las personas juridicas que reciban subvenciones de la Municipalidad.

TITULO 111
DE LOS INTEGRANTES, SUS ATRIBUCIONES,
OBLIGACIONES Y RESPONSABILIDADES

Articulo 8°:  El Concejo Municipal, en adelante “el Concejo”, estard constituido por el
Alcalde y los seis (6) Concejales elegidos conforme a la legislacion vigente y debidamente
proclamados por el Tribunal Electoral Regional, el cual serd convocado y presidido por el
Alcalde. Actuara como Secretario del Concejo la Secretaria Municipal o quien lo subrogue.
En caso de ausencia del Alcalde convocard al Concejo, el Concejal que le subrogue
protocolarmente, la citacion sera realizada a través de la Secretaria Municipal.

El Concejo Municipal tendra las funciones normativas, resolutivas y fiscalizadoras que le
otorga la Ley N° 18.695, Organica Constitucional de Municipalidades.

Articulo 9°: Correspondera al Presidente del Concejo:

a) Presidir las sesiones.

b) Orientar, dirigir y clausurar los debates; aprobar el contenido de las tablas que le
presentare oportunamente la Secretaria Municipal, sin perjuicio de las facultades del
Concejo en esta materia, y formular mociones.

c¢) Declarar la falta de quérum para iniciar una sesién, en conformidad a las modalidades que
establece la Ley.

d) Conceder la palabra en el transcurso de la sesién.
€) Conceder un receso en el desarrollo de la sesion respectiva, hasta por cinco (5) minutos.

Pagina 3|13



REPUBLICA DE CHILE
MUNICIPALIDAD DE SIERRA GORDA
REGION DE ANTOFAGASTA

f) Disponer para el desarrollo de las sesiones del Concejo de una sala en ambas localidades
de Baquedano y Sierra Gorda.

g) Solicitar una mocién de orden, cuando se produzcan situaciones que alteren el desarrollo
normal de la sesion, tales como:
e Usar la palabra sin la venia del Presidente.
o Referirse a asuntos ajenos que no guarden relacion con la materia en discusion.
e Interrumpir a quien hace validamente uso de la palabra.
e Usar un lenguaje y tono voz inadecuado.
e Faltar el respeto y no guardar la debida compostura en la sala.

Articulo 10°: En ausencia del Alcalde presidira la sesion el Concejal presente que haya

obtenido individualmente mayor votacién ciudadana, segun lo establecido por el Tribunal
Electoral Regional.

Articulo 11°: Corresponde a cada Concejal:

a) Asistir a las sesiones ordinarias, extraordinarias y comision a la que pertenezca.

b) Participar en los debates formulando sugerencias destinadas a dar una mejor solucién a los
asuntos sometidos a discusion y emitir su voto en las materias en que se le solicite.

c¢) Proponer al Concejo, la revision de un acuerdo adoptado con anterioridad.

d) Podra citar o pedir informacion, a través del Alcalde a los organismos o funcionarios
Municipales, cuando lo estime necesario, para pronunciarse sobre materias de su
competencia.

€) Solicitar informe al Alcalde de todo lo relacionado con la marcha y funcionamiento de la
Municipalidad.

f) Realizar consultas o peticiones de informes a la Direccion de Control relativos a la
gjecucion programatica del presupuesto municipal.

g) Solicitar el derecho al pago de la asignacion anual de 7,8 UTM a que se refiere el Articulo
88° inciso penultimo de la Ley.

h) En general, ejercer las demas atribuciones que le encomienden o faculten las Leyes
vigentes.

Articulo 12°: La inasistencia no justificada a mas del veinticinco por ciento de las sesiones

ordinarias a que se citen en un afio calendario sera causal de remocién del Concejal, segin lo
dispone al Articulo 76° letra ¢) de la Ley.

Articulo 13°: La Secretaria Municipal dejara constancia en acta de las inasistencias
injustificadas, y cuando se produjere la situaciéon a que se refiere el articulo precedente,
informara en la primera sesion ordinaria que corresponda, para que el Alcalde o cualquiera de
los Concejales ponga los antecedentes en conocimiento del Tribunal Electoral Regional, de
acuerdo a lo dispuesto en el Articulo 77° de la Ley.

Articulo 14°: Los Concejales podran organizarse en comisiones de trabajo, que estimen
necesarias para lograr un mejor resultado en el cumplimiento de sus funciones y el ejercicio

de sus atribuciones, segun se sefiala en el Titulo VII de este Reglamento.

Articulo 15°: La Secretaria Municipal o quien lo subrogue, desempefiara las funciones de
Secretaria del Concejo.

Articulo 16°: Corresponde a la Secretaria del Concejo:
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Ser Ministro de Fe de las actuaciones y acuerdos que adopte el Concejo.

Comunicar o transcribir los acuerdos adoptados por el Concejo a las autoridades,
organizaciones, unidades municipales y personas que corresponda.

Efectuar las citaciones para las sesiones ordinarias, extraordinarias y comisiones de
trabajo del Concejo, conforme a las instrucciones del Presidente o quien lo subrogue, con
la debida antelacion.

Levantar acta de cada sesion que celebre el Concejo, adjuntando a la respectiva acta los
documentos correspondientes.

Publicar las actas del Concejo Municipal y de las comisiones de trabajo en la pagina web
de la Municipalidad de Sierra Gorda.

Redactar y despachar las citaciones o invitaciones a funcionarios municipales y a
personas ajenas al Municipio que determine el Concejo conforme a las instrucciones del

Presidente. Lo mismo deberd realizar con los oficios por los cuales se soliciten los
informes o asesorias que el Concejo estime necesarios.

Elaborar las tablas de materias a tratar en las sesiones ordinarias y extraordinarias del
Concejo conforme a las instrucciones del Presidente y enviarlas por correo electrénico a
cada Concejal, las cuales también podran ser entregadas en fisico a través de la oficina
de partes a requerimiento del concejal.

Recibir, registrar y archivar, segiin corresponda, la documentacién que reciba el Concejo
a través de la oficina de partes. Asimismo, debera despachar toda la correspondencia que
emane del mismo.

Llevar un registro de la asistencia de los Concejales a las sesiones ordinarias,
extraordinarias y de las comisiones de trabajo para determinar el pago de las asignaciones
a que se refiere el articulo 88° de la Ley.

La Secretaria del Concejo dara cuenta de la correspondencia recibida y entregard copia
de ella a quien corresponda.

En general, realizar todas las tareas que le encomiende el Concejo.

Articulo 17°: Prohibiciones al Concejo Municipal:

a)

b)

d)

Cada integrante del Concejo, durante el desarrollo de una sesién ordinaria o
extraordinaria, mantendra su equipo de telefonia mévil en modo de silencio y no puede
hacer uso de este, salvo autorizacién expresa del Presidente del Concejo.

Los Concejales no podran durante el desarrollo de una sesién ordinaria o extraordinaria,
abandonar en forma intempestiva la sala, a menos que tenga expresa autorizacion del
Presidente.

Cada integrante del Concejo, durante el desarrollo de una sesién ordinaria o
extraordinaria, no podra tener un comportamiento inadecuado a su investidura.

En general, cualquier otra conducta o actitud refiida que afecte la moral, las buenas
costumbres y altere el orden publico.

TIiTULO IV
DE LAS SESIONES Y SU DESARROLLO

Articulo 18°: La celebracién de sesiones ordinarias y extraordinarias y su convocatoria,
regiran por lo dispuesto en el Articulo 84° de la Ley N°18.695 y en el presente Reglamento.

El Concejo, en la sesion de instalacién, se abocara a fijar los dias y horas de las sesiones
ordinarias, debiendo efectuarse a lo menos “tres” veces al mes, en dias hébiles distintos.
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Articulo 19°: Seran Ordinarias aquellas que fije el propio Concejo en su sesion de instalacion
o por acuerdo posterior, v se realizaran en forma alternada en las localidades de Baquedano y
Sierra Gorda, las cuales. seran, citadas. via correo electronico, registrado ante la Secretaria
Municipal, o quien la subrogue.

En caso que, los dias programados para sesionar fuese festivo o no pudiesen desarrollarse por
falta de quorum, por motivo de fuerza mayor o caso fortuito, dicha sesién se efectuard el
primer dia habil siguiente, a la misma hora y con igual procedimiento.

Articulo 20°: A la hora designada para abrir la sesion, la Secretaria Municipal comprobara la
asistencia de los Concejales y si transcurrido 15 minutos no hubiere quérum, se declarara falta
de quérum, procediendo el Presidente a suspender la sesion.

Articulo 21°: Si la sesion suspendida de acuerdo al procedimiento sefialado en el articulo
precedente fuera ordinaria, se entenderd postergada para el siguiente dia habil, en el mismo
lugar y hora, y se requerira nueva citacién para aquellos Concejales que no hayan asistido a la
sesion postergada, no asi respecto de aquellos que se encuentren presentes, los cuales se
entenderan citados y notificados por la sola asistencia.

Las sesiones extraordinarias requeriran de una nueva citacion, efectuada en la forma que
sefiala este Reglamento.

Articulo 22°: Sesiones extraordinarias seran convocadas por el Alcalde o por un tercio, a lo
menos de los Concejales en ejercicio y en ellas sélo se trataran aquellas materias indicadas en
la convocatoria, de acuerdo a lo previsto en el inciso tercero en el articulo 84° de la Ley. Las
sesiones extraordinarias se realizaran en la Localidad de Baquedano.. La convocatoria sera
efectuada via correo electronico con una anticipaciéon de a lo menos 24 horas, indicando las
materias a tratar y el dia, hora. En todo caso, tratindose de una sesién extraordinaria de

caracter urgente, la citacion se podra efectuar personal o teleféonicamente o por cualquier otro
medio.

Articulo 23°: En el caso de las sesiones extraordinarias convocadas por los Concejales, la
Secretaria Municipal verificara si efectivamente ha sido convocada por la tercera parte de los
Concejales en ejercicio. Si se cumpliere esta exigencia, informara al Alcalde o a quien lo
subrogue, segun correspondiere, la convocatoria antes indicada, los antecedentes o causales
por las que se solicita y la fecha en que se deberd realizar la sesion.

Articulo 24°: Las sesiones del Concejo seran publicas, a menos que se acuerde Sesion

Privada por los dos tercios de los Concejales presentes, cuando los temas no sean de interés
publico.

Articulo 25°: Las sesiones del Concejo las presidira el Alcalde o, en su ausencia, el Concejal
presente que haya obteniendo individualmente mayor votacién ciudadana en la eleccién
respectiva, calificada por el Tribunal Electoral Regional.

Articulo 26°: El quorum para sesionar serd la mayoria de los Concejales en ejercicio de
conformidad a lo dispuesto en el Articulo 86° de la Ley.

La Secretaria Municipal dejara constancia en acta que levantaré al efecto, de la imposibilidad
de celebrar la sesién por falta de quérum, indicando, ademads, la ndmina de los Concejales
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citados, de los asistentes e inasistentes, si fuere el caso. Si el Presidente no hubiere asistido,
también se dejard constancia.

Articulo 27°: Las sesiones se desarrollaran con un maximo de 120 minutos. En el evento que,
no se alcancen a abordar todos los puntos de tabla, estos, se incorporaran en la tabla de la
sesion siguiente.

En caso de situaciones de desorden publico en la sala, el Presidente del Concejo, podra
solicitar una mocién de orden y si persiste la situacion, podra solicitar el desalojo de la sala e
incluso solicitando la fuerza de orden publico, cuando algin miembro del Concejo se vea
afectada su integridad fisica.

Articulo 28°: El Presidente, podra alterar el orden de las materias consignadas en la Tabla, de
acuerdo a las prioridades que estime conveniente; en casos calificados podré incorporar con
acuerdo del Concejo un nuevo punto a tratar en la tabla de la sesion respectiva.

Articulo 29°: La tabla de las sesiones ordinarias se subdividira en cinco partes:
a) Aprobacion del Acta Anterior.

b) Correspondencia recibida y despachada.

¢) Tabla Ordinaria.

d) Novedades del Sr. Alcalde.

e) Puntos Varios.

Articulo 30°: El Presidente sometera al Concejo la aprobacion del acta o las actas anteriores.
Si hubiere reparos, éstos se formularan a continuacién. Se dejara constancia de las
rectificaciones en la correspondiente acta y con estas observaciones se dara por aprobada.

Las Actas deberan ser firmadas por la Secretaria Municipal y los Concejales presentes en la
sesion de aprobacion.

Articulo 31°: El Acta de las sesiones deberd ser confeccionada de acuerdo al siguiente

esquema:

a)  Diay hora de la sesién indicandose si ésta fue ordinaria o extraordinaria.

b)  Presidente de la sesién y Secretaria de la misma.

¢)  Asistencia de los Concejales presentes.

d)  Noémina de invitados con indicacion del nombre, estamento o cargo que ostentan.

€)  Aprobacion de la o las Actas, y las observaciones, si las hubo.

f)  Laenumeracion de los documentos de que se haya dado cuenta.

g)  Nomina de las materias que deberén tratarse, siguiendo un orden numérico (Tabla).

h)  Los acuerdos adoptados si los hubiere. Indicando expresamente la voluntad de cada
Concejal en la votacion respectiva.

i) Indicacién de los “puntos varios”, que es el tiempo en el que los sefiores Concejales
planteardn sus inquietudes, indicaciones y proposiciones, para lo cual contaran con 5
minutos. Estos puntos, deberdn ser remitidos via correo electrénico a la Secretaria
Municipal con a una antelacién de a lo menos 1 dia habil antes de la sesién ordinaria
convocada. Debiendo la Secretaria Municipal inscribir los puntos varios a tratar en la
sesion respectiva, cuyas intervenciones estardn determinadas por el mismo orden de
prelacién conforme establecio el Tribunal Electoral Regional de Antofagasta.

J)  Elo los documentos anexos que expresamente se hayan acordado formen parte del acta.

k)  Hora de término de la sesién.

Pagina 7|13



REPUBLICA DE CHILE
MUNICIPALIDAD DE SIERRA GORDA
REGION DE ANTOFAGASTA

Articulo 32°: Un ejemplar del acta se compaginara por estricto orden de fecha en el archivo
oficial de Actas del Concejo, el que se mantendra bajo custodia de la Secretaria.

Articulo 33°: El Presidente dirigira los debates y concedera la palabra a los Concejales que
estén integrando sala en el mismo orden que la soliciten y someterd a votaciéon cuando
corresponda. Sélo tendran derecho a voz y voto el Alcalde y los Concejales; funcionarios

municipales, asesores u otras personas que hayan sido invitadas especialmente a la sesion
tendran sélo derecho a voz.

TiTULO V
DE LOS ACUERDOS

Articulo 34°: Los acuerdos se adoptaran por la mayoria absoluta de los Concejales asistentes
a la sesion respectiva, salvo las siguientes materias que requieren el quérum que se indica:

a) Caracter publico o Privada de una sesion. En este ultimo caso de acuerdo al Articulo 84°
de la Ley, se requerira el voto favorable de los dos tercios de los Concejales presentes.

b) Designacion de Alcalde Suplente, cuando el Alcalde se encuentre afecto a una
incapacidad temporal superior a cuarenta y cinco dias, en que se requerird acuerdo
adoptado por la mayoria absoluta de los Concejales en ejercicio, en sesion especialmente
convocada al efecto, seglin lo dispuesto en el Articulo 62° de la Ley.

¢) Remocién del Administrador Municipal, para lo que se requerira de los dos tercios de los
miembros en ¢jercicio, conforme al Articulo 30° de la Ley.

d) Aceptacion de renuncia del Alcalde, en que se requerira los dos tercios de los miembros
en gjercicio, de acuerdo al Articulo 60° letra d) de la Ley.

¢) La provisién del cargo de Concejal en los casos que contempla el Articulo 78° de la Ley,
requerird la mayoria absoluta de los miembros en ejercicio.

f) Para determinar anualmente la asignacién mensual a que tienen derecho los Concejales se
requieren los dos tercios de los miembros.

Articulo 35°: Rechazado un punto de tabla sometido a votacién, podra ser revisado en la
sesion siguiente.

Articulo 36°: Las votaciones se efectuaran a viva voz, salvo en los casos siguientes, en que

seran Privadas:

a) Designacion de Alcalde suplente, en el caso del Articulo 62° de la Ley.

b) Consulta para la designacion del Alcalde Subrogante, en el caso sefialado en el articulo
62°y 68° de la Ley.

c) Consulta para la designacion del Delegado, en la situacion a que se refiere el Articulo 64°
de la Ley.

d) En aquellas materias en que excepcionalmente el Alcalde o algin Concejal lo solicite y
que el Alcalde lo acuerde por mayoria de los asistentes.

Articulo 37°: Antes de someter a votacidon una materia, la Secretaria dard lectura a la
proposicion o hara una relacion verbal de ella. Se podra prescindir de la lectura o relacién

mencionadas, cuando el Presidente, asi lo determine.

Articulo 38°: Las votaciones publicas seran tomadas en voz alta por el Secretario Municipal,
y las Privadas, seran recogidas personalmente por el mismo funcionario.

Todo voto se emitird diciendo “APRUEBO” o0 “RECHAZO”. Todo agregado o condicién, no
se tomara en cuenta en el computo. Sin perjuicio que le asista algin motivo o causa para
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inhabilitarse o abstenerse de emitir su voto, debiendo fundamentarse y dejarse constancia de
ello en el acta respectiva.

Articulo 39°: Cuando se vote una materia, las abstenciones o votos en blanco se consideraran
como ausencia de manifestacion de voluntad, sin que puedan contabilizarse en ningin
sentido.

Articulo 40°: Durante la votacién no se hard uso de la palabra, salvo que se trate de
fundamentar un voto, en cuyo caso el Presidente concederd a los Concejales un tiempo que no
excedera de un minuto.

Articulo 41°: Cerrado el debate, la Secretaria tomara la votacion a los Concejales. Si hay un
empate se tomara una segunda votacién. De persistir el empate, se votara en una nueva sesion,
la que deberd verificarse a més tardar dentro de tercero dia. Si se mantiene dicho empate,
correspondera al Alcalde el voto dirimente para resolver la materia.

Articulo 42°: Proclamado el resultado de una votacién favorable por el Secretario, se cerrara
definitivamente el debate sobre la materia, con las excepciones contempladas en el presente
Reglamento.

Articulo 43°: Los acuerdos serdn redactados por la Secretaria quien los suscribird. Ellos se
cumpliran de inmediato sin esperar la aprobacion del Acta, salvo indicacion expresa en
contrario del Presidente del Concejo.

TITULO VII
DE LAS COMISIONES DE TRABAJO

Articulo 44°: EI Concejo podra acordar la formacién de Comisiones de Trabajo cuando la
naturaleza de la materia asi lo requiera, sin perjuicio que individualmente cada Concejal se
aboque a un tema de su interés y dominio.

Cada Comisién al constituirse fijara el dia y hora de sus reuniones, las que estardn integradas,
a lo menos con tres Concejales, asumiendo uno de ellos como Presidente y otro distinto
levantard acta de lo sesionado, dejando constancia de la asistencia de los Concejales, de la
cual se enviara copia a la Secretaria Municipal, dentro de los cinco dias siguientes.

Las sesiones de estas Comisiones tendran hora de inicié y término dentro del horario laboral
del Municipio y se celebraran en el Edificio Municipal u otro lugar determinado por acuerdo
del Concejo, no pudiendo en ningtin caso sesionar cuando el Concejo se encuentre reunido.

El Presidente de la Comision solicitar al Presidente del Concejo incorporar un punto de tabla
cuando alguna materia estudiada deba ser conocida por el Concejo, disponiendo de 10
minutos para hacer la presentacion de la materia en la sesion respectiva.

Ademas, podran requerir la participacién de funcionarios municipales, con la debida
autorizacién del Alcalde, miembros del Consejo Comunal de las Organizaciones de la
Sociedad Civil, representantes de otros Servicios Publicos, organismos comunitarios o
particulares.
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Articulo 45°: La forma de designacién de los miembros de una Comision, serd establecida
por el Concejo. En todo caso cada concejal no podra formar parte en mas de 2 comisiones.

Articulo 46°: El Concejo, por simple mayoria, podrd acordar que un asunto de su
competencia sea estudiado e informado previamente por alguna Comisién. En todo caso los
temas de mayor relevancia municipal y que correspondan a funciones permanentes del
Municipio, son:

a)  Comision de Cultura y Educacién.

b)  Comision de Salud

¢c)  Comision de Deporte.

d) Comision de Turismo y Fomento Productivo.

¢)  Comisién Medio Ambiente y Sustentabilidad.

f)  Comisién de Desarrollo Social.

g)  Comisién de Infraestructura y Desarrollo Urbano.

Articulo 47°: Correspondera a las Comisiones:

a)  Solicitar y recopilar los antecedentes que contribuyan al estudio del tema o problema
sometido a su conocimiento.

b)  Comprobar los hechos o antecedentes necesarios.

¢)  Informar al Concejo Municipal con el mérito de estos antecedentes.

d)  Las demas tareas que le pueda encomendar el Concejo.

Las conclusiones e informes de las Comisiones seran elevados a conocimiento del Concejo,

en el caracter de proposiciones, por intermedio del Presidente de la Comisién o del Concejal
que la Comision designe.

La Secretaria Municipal coordinard el funcionamiento de las Comisiones y reunird los
informes que emitan para el conocimiento del Concejo.

Articulo 48°: Las Comisiones podran celebrar sesiones extraordinarias, previa citaciéon de su
Presidente hecha con 24 horas de anticipacion a lo menos.

Articulo 49°: Los Concejales podrén asistir a las sesiones de las Comisiones que no integran
y formar parte en sus discusiones respectivas, pero sin derecho a voto.

Articulo 50°: Los acuerdos de las Comisiones requieren del voto afirmativo de la mayoria de
los miembros presentes en la sesion.

Articulo 51°: Las Comisiones deberan acompafar los antecedentes sobre los cuales
fundamentan sus respectivos informes.

TITULO VIII
DE LA DIFUSION DE LAS MATERIAS TRATADAS
Y ACUERDOS ADOPTADOS

Articulo 52°: A solicitud del Concejo, podran ser difundidos, a través de los medios de
comunicacion social, las actividades desarrolladas, las materias tratadas y los acuerdos
adoptados en las respectivas sesiones, sin perjuicio de la publicacion de la actas de Concejo
en la pidgina web municipal conforme al inciso final del articulo 84° de la Ley.
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TITULO IX _
DE LOS COMETIDOS DE LOS CONCEJALES

Articulo 53°: La expresion "cometido" debe interpretarse en un sentido amplio, comprensiva
de todo encargo de caricter institucional, transitorio, que deban cumplir los Concejales,
dentro o fuera del lugar de su desempefio habitual, de labores propias del cargo que sirven,
entendiéndose que actian vélidamente en representacién del Concejo o del municipio,
excluyendo actividades de interés particular.

Articulo 54°: Quién dispone los cometidos.

Por regla general, los cometidos, deben ser dispuestos por el Alcalde, por cuanto a él le
corresponde la direccion y administracion superior del municipio, en su calidad de Maxima
autoridad edilicia, en conformidad lo dispone el articulo 56 de la Ley, salvo dos casos en que
los cometidos requieren la autorizacién del Concejo municipal, estos son:

a) Cuando se trate de aquellos que se realicen fuera del territorio comunal, por mas de 10
dias. y

b) Cuando se trate de cometidos que signifiquen ausentarse del territorio nacional,
cualquiera sea su duracion.

Articulo 55°: Oportunidad en que deben disponerse.

El cometido debe estar dispuesto por el Alcalde, y aprobado por el Concejo cuando
corresponda de acuerdo a lo sefialado en la letra a) y b) del articulo anterior, el concejal
debera solicitar el cometido fundamentando la necesidad de su participacion en relacién con
la gestion municipal.

La Direccién de Control debera siempre evaluar la pertinencia de todo cometido.

El decreto Alcaldicio que dispone el cometido -por aplicacion del principio de juridicidad-,
debe ser fundado e indicar de manera expresa las razones por las cuales es necesario que sea
un determinado Concejal quien asista al mismo en desmedro de otro edil o de funcionarios de
una unidad municipal, como asimismo, sefialar por qué es necesaria su asistencia y como esta
se relaciona con la gestion municipal.

Articulo 56°: Aspectos a considerar al disponer los cometidos Y capacitaciones.
a) De los cometidos

Las actividades comprendidas en el cometido deben guardar estricta relacién con las
funciones de los Concejales y con el ambito de competencia de la municipalidad.

Para la autorizacién o rechazo del cometido, se tendran en cuenta consideraciones de mérito,
oportunidad y conveniencia, asimismo, que Concejales deberén gjecutar tal labor, debiendo
tener relacion directa con la comision respectiva que integra, sin que proceda entender que la
sola existencia de disponibilidad presupuestaria para afrontar los gastos que irrogue un
cometido implique que el mismo deba ser aprobado.

Se hace presente que es facultad privativa del Alcalde, la decisién de disponer o no de cierto
cometido municipal.

Para efectos de cumplir cometidos en representacion del Concejo o el Municipio, deberan
cumplirse los siguientes requisitos:

e Cometidos por invitacion formal:
En aquellos casos en que se ha de cumplir un cometido en representacion del Municipio y/o
Concejo, se deberd presentar una invitacion formal a este wiltimo por parte de organizacién a
cargo del evento, sin que ello signifique otro costo para el municipio que los derivados de los
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gastos de traslado y alojamiento u otros similares aceptados por la legislacion vigente.
Sin perjuicio de lo anterior, para la presentacion de esta solicitud a la Tabla del Concejo, se
requerird cumplir los siguientes tramites:

a) Se deberd entregar detalle del costo que el viaje significa para el municipio, a fin de
verificar la disponibilidad presupuestaria, con a lo menos 12 dias de antelacién para
viajes dentro del territorio nacional y de un mes para viajes al extranjero, y

b) Ademas, se entregara el programa especifico a desarrollarse.

¢ Gastos de alimentacion, alojamiento y traslado.

Los cometidos, por tratarse de una actividad institucional, los gastos de alimentacidn,
alojamiento y traslado que irrogue el cometido deben ser asumidos por el municipio, debiendo
realizarse una distincion, para efectos de determinar la forma en que se verifica dicho
financiamiento, entre la alimentacién y el alojamiento, por una parte, y los traslados, por otra.

En este contexto en materia de viaticos, sera aplicable el Decreto Ley N° 262 de 1977, del
Ministerio de Hacienda, que contiene la reglamentacion sobre viaticos para el personal de la
Administracion Puablica.

a) Gastos de alimentacién y alojamiento: se financian a través de fondos que se les entregan a
los Concejales para tal efecto, los que no estan sujetos a rendicion, sino que se trata de una
cantidad fija de dinero, equivalente al monto del viatico que corresponde al Alcalde

respectivo por iguales conceptos, segun lo dispuesto en el articulo 88°, inciso final, de la Ley
N° 18.695.

Siendo asi, dado que el viatico tiene por objeto especifico cubrir los referidos gastos de
alimentacién y alojamiento, si los Concejales no incurren en estos, no procede conceder tales
fondos, por no existir justificacion para ello.

b) Gastos de traslados: el costo de los pasajes para los desplazamientos necesarios para el
desempefio del cometido deben ser reembolsados a los Concejales cuando proceda,
encontrandose afectos a la correspondiente rendicion de dichos gastos, por lo que es necesario
adoptar los resguardos que procedan para poder cumplir con la obligacién de acreditarlos con

la documentacion de respaldo pertinente, entre esta, los comprobantes de pago de los servicios
utilizados.

e Informe.

Tratandose de los cometidos establecidos en el articulo 79°, letra 11), de la Ley, el o los
Concejales que hagan uso de aquel, deberan entregar al Concejo en la sesién ordinaria
siguiente, un informe detallado de su participacion en el evento, incorporando costos y
aquellos aspectos en que ello puede contribuir a la gestion municipal, incluyéndose el mismo
en el acta respectiva. De lo anterior, la Secretaria Municipal certificara el cumplimiento o
incumplimiento de aquel, enviando copia de la respectiva certificacion a la Direccion de
Control y Direccién de Administracion y Finanzas.

b) De las capacitaciones.

Se entendera por “capacitacion”, el conjunto de actividades que tienen por objeto contribuir a
la actualizacién y mejoramiento de los conocimientos y destrezas que los Concejales
requieren para el eficiente desempefio de sus labores, por lo que las materias sobre las que
verse deben estar relacionadas especificamente con la gestion municipal. Comprende cursos u
otros, que les entreguen Jas competencias necesarias para su perfeccionamiento; o bien, para
adquirir o desarrollar habilidades de interés para la respectiva institucién, de acuerdo a las
necesidades y la planificacion definidas por la propia entidad.
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Asi, solo podra autorizarse el pago de aquellas capacitaciones que entreguen a los Concejales
conocimientos para que ejerzan adecuadamente las atribuciones y facultades que le concede el
ordenamiento juridico, entre otras, las contenidas en las letras b) y ¢) del articulo 79° de la
mencionada Ley N° 18.695, ya sea para pronunciarse fundadamente en las materias en las
cuales se requiere su acuerdo como miembro del Concejo y que se encuentran enumeradas en
el articulo 65° del aludido texto normativo, como aquellas que les otorguen mejores
herramientas para desempefiar eficazmente sus labores de fiscalizacién .

La iniciativa de destinar recursos al financiamiento de la capacitacién de los Concejales
corresponde exclusivamente al Alcalde, en ejercicio de la direccion y administracién superior
del municipio, en su calidad de méxima autoridad edilicia, con arreglo al articulo 56° de la
Ley N° 18.695.

Por ende, la determinacion de si un Concejal asiste a una actividad de capacitacion compete al
Alcalde. El Concejo o los Concejales no cuentan con atribuciones para decidir su asistencia a
capacitaciones.

En virtud de los principios de eficiencia y eficacia en el uso de los recursos publicos, el
municipio debe priorizar la asistencia a capacitaciones de los funcionarios pertenecientes a las
unidades municipales de caracter técnico, es decir, las que tienen competencia local en
determinada materia, por sobre la de los Concejales (aplica dictamen N° 66.882, de 2016).

TITULO X
MODIFICACION Y VIGENCIA DEL REGLAMENTO

Articulo 57°: Toda modificacién al presente Reglamento debera ser aprobada por la mayoria
absoluta de los integrantes del Concejo.

El presente Reglamento entrard en vigencia en el momento de su aprobacion por el Concejo
Municipal.

3. PUBLIQUESE el presente Reglamento Funcionamiento del Honorable Concejo Municipal
de Sierra Gorda, en la pagina Web de la Municipalidad de Sierra Gorda.

4. ARCHIVESE el presente decreto en el Registro Electrénico Siaper de la Contraloria
General de la Republica.
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